Ausbildungsplatzangebot

» AUSBILDUNG ZUM/ZUR KAUFMANN/-FRAU FUR
BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Die Regio Augsburg Wirtschaft GmbH ist die Wirtschaftsforderungsgesellschaft
fiir Standortmarketing und Regionalmanagement der Stadt Augsburg, des Land-
kreises Augsburg und des Landkreises Aichach-Friedberg. Wir engagieren uns
fiir die gegenwartigen und zukiinftigen Herausforderungen des Wirtschafts-
raumes Augsburg und seiner Unternehmen — und damit fiir die wirtschaftliche
Zukunft der Region A3,

Wir bieten ab dem 01. September 2022 eine Ausbildungsstelle zum Kaufmann/-frau
fiir Biromanagement (m/w/d).

Einsatzgebiete:

Sekretariatsaufgaben

Allgemeine Aufgaben der Biirowirtschaft

Annahme, Beantwortung und Weiterleitung von Telefonaten
Terminvereinbarungen

Géasteempfang

Veranstaltungsorganisation
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Anforderungen:

Mindestens qualifizierender / erweiterter Hauptschulabschluss
Interesse an Themen der Wirtschaft

SpaB an der Arbeit im Team, gepaart mit Flexibilitdt und Hilfsbereitschaft
Organisations- und Planungstalent

Gute Ausdrucksweise

Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sorgféltiges und strukturiertes Arbeiten
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Rahmendaten:

P Dauer: 3 Jahre
P Arbeitszeit: Vollzeit
P Arbeitsort: Innenstadt Augsburg

Fiir telefonische Riickfragen steht lhnen Frau Andrea Schneider unter
0821/450 10 -210 zur Verfiigung.

Senden Sie uns Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail im PDF-
Format zu.

lhre Bewerbung
bitte per E-Mail an andrea.schneider@region-A3.com

A

P

WIRTSCHAFTS
RAUM
AUGSBURG


mailto:andrea.schneider@region-A3.com

